
직  무  설  명  서

채용분야
직군 직종 부서

간호직 간호사 간호부

개요
○ 간호실무 담당자로서 분담된 환자에게 간호사정, 계획, 수행, 평가를 통하여 

간호업무를 수행함

세부직무

○  기본간호

○  투약간호

○  간호 기록

○  환자 교육

○  환자 건강사정

○  환자 간호 실무

○  시설 및 물품 관리

업무내용

○  환자간호에 필요한 비품, 의료기기, 시설물의 관리, 점검

○  응급기구 세트 점검, 확인하여 응급 시 대처

○  담당환자의 처치관련 업무 수행

○  환자약, 비품약 확인, 점검 관리

○  간호단위 보조원의 업무를 지시, 확인

○  감염관리 수칙에 따른 간호 업무 수행, 지도

○  환자간호에 필요한 비품, 의료기기, 시설물의 관리, 점검

○  환자 인수인계 및 환자 상태 파악

○  투약간호, 식사 보조 및 관리

○  개인위생 간호 시행 (구강간호, 회음부 간호, 세발, 침상목욕, 환의 교환)

○  욕창 예방간호 (체위 변경 및 피부사정, 침상정리) & 낙상 예방 간호

○  활력징후 측정 신체 검진 및 환자 사정, 간호중재 시행

○  간호기록- 수술, 검사 전 후 간호 시행

○  추가 처방 확인 및 시행

○  환자 교육

○  신환 / 퇴원환자 간호, 전입 / 전실환자 간호 

직무요건

(필수작성)

자격
[필수자격]

○ 간호사 면허증 소지자

지식

○ 환자 간호와 관련된 전문 지식, 의학용어 (인체해부학, 약리학, 병태생리학, 

성인/아동/모성/정신간호학 등)

○ 최신 의료정보 및 지식



기술

○ 환자 응대 기술

○ 간호 업무의 흐름 이해능력

○ 컴퓨터 활용능력, 워드 프로세서 등

역량 ○ 커뮤니케이션 능력, 대인관계 능력, 문제해결 능력 

비고

○ 해당 인력은 서울의료원 강남분원 코로나 관련 이동병상 운영을 위한 한시적 

운영인력

  ※ 추후 업무분장에 따라 업무조정이 가능하며, 서울의료원은 강남분원 운영 및 

서울시로부터 동부병원·북부병원·서남병원을 위탁받아 수탁운영 중으로 강남

분원 및 수탁병원, 생활치료센터 등으로 발령받아 근무할 수 있음


