
직  무  설  명  서

채용분야
직군 직종 부서

관리직 사무관리사 보험심사팀

개요
건강보험요양급여비용 진료비 심사, 청구 및 진료비에 대한 조합부담금 미수 

관리 업무를 통한 의료원 수익향상에 도움이 되는 업무를 수행함

세부직무

1. 건강보험요양급여비용 진료비 심사 및 청구 : 진료 내역 심사 후 각종     

   자료를 첨부하여 진료비를 청구하고 그에 따른 사후관리까지 관리하는     

   업무 

2. 조합부담금 미수관리 업무 : 청구 내역에 대해 국민건강보험공단,         

   근로복지공단, 자동차보험사에서의 입금 등 미수관리에 대한 전반적인     

   업무

업무내용

1. 건강보험요양급여비용 심사 및 청구    

  - 동 관련 업무 전반      

  - 각종 자료 제출      

  - 진료비 삭감관리     

  - 신포괄수가제 관련 업무 전반

2. 조합부담금 미수관리 업무

직무요건

(필수작성)

자격 간호사 면허증소지자

지식 임상경험, 병원 행정 관련 지식 전반

기술 사무기기 활용 기술

역량 커뮤니케이션 능력, 문제해결 능력, 대인관계 능력 등

비고


